CAMARA MUNICIPAL DE IBIRAJUBA
Casa José Inacio de Sobral

ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

Unidade Administrativa Requisitante: Departamento Administrativo

Responsavel pela elaboragio:
SAVIO GABRIEL GAMA SANTOS, Membro da Equipe de Planejamento, matricula n°
196.

1. DESCRICAO DO OBJETO

1.1. Constitui objeto do presente Termo de Referéncia a contratagdo da prestagdo de
servicos de consultoria técnica administrativa na area de licitagdes e contratagdes
publicas, para atendimento as necessidades da Camara Municipal de Vereadores de
Ibirajuba/PE, pelo prazo de 12 (doze) meses, nos termos, condicdes e especificagdes
aqui estabelecidos.

1.2. Os servigos possuem natureza continuada, sem dedicacao exclusiva de mao de obra,
e tém por finalidade oferecer suporte técnico especializado as atividades de
planejamento, instrugdo, formalizagdo, acompanhamento e gestdo dos procedimentos
licitatorios e das contratagdes diretas conduzidas por esta Casa Legislativa.

2. OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A contratagao tem por objetivo assegurar a regularidade juridica, a eficiéncia
administrativa e a seguranca institucional dos procedimentos de licitagdoes e
contratacdes publicas da Camara Municipal de Ibirajuba/PE, em observancia a Lei
Federal n° 14.133/2021.

2.2. Busca-se, com a contratagdo, especialmente:

I — prover suporte técnico especializado a fase preparatdria das contratacdes;

IT — orientar a correta instrucao dos processos licitatorios e das contratagdes diretas;
IIT — mitigar riscos de impropriedades formais e materiais;

IV — alinhar os procedimentos as orientagdes dos 6rgaos de controle;

V — fortalecer as praticas de governanga, planejamento e motiva¢ao administrativa.

3. DO DETALHAMENTO DOS SERVICOS

3.1. Os servigos a serem executados compreendem, de forma integrada e continua, as
seguintes atividades:
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3.1.1. Apoio Técnico a Fase Preparatoria das Contratagoes

Prestagdo de orientacdo técnica e administrativa na identificagdo da necessidade publica
e na adequada estruturagdo da fase interna dos procedimentos de contratacao, incluindo:

— auxilio na elaboragao e revisao de Documentos de Formalizagao da Demanda (DFD);

— apoio na elaboragdo de Estudos Técnicos Preliminares (ETP), quando exigiveis ou
recomendaveis;

— assessoramento na defini¢do do objeto, da natureza do servigo ou fornecimento e do
enquadramento juridico da contratacdo.

3.1.2. Consultoria Técnica na Instru¢ao dos Procedimentos Licitatorios e das
Contratacoes Diretas

Prestacdo de consultoria técnica voltada a correta instrugao dos processos de licitagao e
de contratagao direta, abrangendo:

— orientacdo quanto a escolha da modalidade de licitagdo ou hipotese de
dispensa/inexigibilidade;

— apoio técnico na elaboragao e revisao de Termos de Referéncia, avisos de contratagao
direta, editais ¢ minutas contratuais;

— auxilio na conformagdao dos procedimentos as exigéncias da Lei Federal n°

14.133/2021 e as orientagdes dos 6rgaos de controle.
3.1.3. Apoio Técnico na Pesquisa de Precos e na Formacao da Estimativa de Valor

Orientagdo e acompanhamento técnico na realizagdo da pesquisa de precos,
compreendendo:

— definigdo das fontes adequadas para a pesquisa de mercado (PNCP, Tome Conta/TCE-
PE, contratagdes similares, entre outras);

— auxilio na formagdo da cesta de precos;

— apoio na elaboragdo da motivacdo administrativa quanto a compatibilidade do valor
estimado com o mercado e a vantajosidade da contratagao.

3.1.4. Consultoria Administrativa na Gestiao e Acompanhamento das Contratacoes

Prestacao de apoio técnico-administrativo durante a execu¢do contratual, incluindo:
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— orientac¢do quanto a designagao e as atribuigdes do gestor e do fiscal do contrato;

— apoio na andlise de pedidos de aditamento, reajuste, repactuagdo ou prorrogacao
contratual;

— assessoramento na conducdo de comunicagdes formais, notificagdes e registros
administrativos relacionados a execugao do contrato.

3.1.5. Disponibilizacio de Estrutura Técnica e Recursos Humanos pela Contratada
A contratada devera disponibilizar, sob sua exclusiva responsabilidade:
— equipe técnica com qualificagdo compativel com o objeto contratado;

— recursos tecnoldgicos necessarios ao atendimento remoto e a comunicagdo
institucional;

— ferramentas digitais e softwares adequados para elaboragdo, revisao e
acompanhamento dos documentos administrativos;

— meios proprios para atendimentos presenciais € remotos, sem geracdo de Onus
adicional a Camara Municipal.

4. DA JUSTIFICATIVA

4.1. A contratacdo justifica-se pela complexidade técnica e normativa introduzida pela
Lei Federal n® 14.133/2021, que ampliou substancialmente os deveres de planejamento,
motivagao, transparéncia e gestao das contratagoes publicas.

4.2. A Camara Municipal de Ibirajuba/PE, como ocorre na maioria dos legislativos
municipais de pequeno porte, ndo dispde de estrutura técnica interna suficiente para
absorver, de forma continua e segura, todas as exigéncias do novo regime juridico das
contratagdes publicas.

4.3. A auséncia de suporte técnico especializado continuo expde a Administracdo a
riscos concretos, tais como impropriedades procedimentais, recomendagdes corretivas
por 6rgdos de controle e responsabilizacdo pessoal de agentes publicos.

4.4. Assim, a contratagdo revela-se necessaria, adequada e proporcional, atendendo ao
interesse publico e aos principios da eficiéncia, do planejamento, da seguranca juridica
e da governanga administrativa.

5. MODALIDADE DE CONTRATACAO PUBLICA ESCOLHIDA
5.1. A presente contratagdo sera realizada por dispensa de licitagdao, com fundamento no
artigo 75, inciso II, da Lei Federal n° 14.133/2021, tendo em vista que o valor global
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estimado da contratagdo encontra-se dentro do limite legal estabelecido para
contratagdes diretas de servicos, conforme os parametros vigentes e atualizados pela
Administragdo Publica Federal.

5.2. A opgdo pela contratagdo direta justifica-se pela necessidade de assegurar a
continuidade, regularidade e legalidade dos servicos de consultoria técnica
administrativa na darea de licitagdes e contratagdes publicas, os quais se mostram
essenciais ao adequado funcionamento institucional da Camara Municipal de
Ibirajuba/PE, especialmente no contexto de plena vigéncia do novo regime juridico
instituido pela Lei n° 14.133/2021.

5.3. Trata-se de servigo técnico especializado de natureza continuada, que demanda
acompanhamento permanente, orientacdo técnica constante ¢ suporte administrativo
recorrente as atividades de planejamento, instru¢ao e gestdo das contratagdes publicas,
mas que nao apresenta complexidade procedimental ou risco competitivo que justifique
a deflagracdo de modalidade licitatoria mais formal, como o pregdo eletronico. Nessas
condi¢des, a adog¢do de procedimento licitatdrio convencional ndo representaria ganho
relevante de economicidade, podendo, ao contrario, gerar Onus administrativo
desproporcional & Administragao.

5.4. Ressalte-se que, conforme o modelo administrativo atualmente adotado, a Camara
Municipal de Ibirajuba/PE realiza diretamente suas contratacdes de pequeno e médio
vulto, por meio de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, reservando as modalidades
licitatorias mais complexas as hipoteses de maior vulto financeiro ou complexidade
técnica. A presente contratagdo direta, portanto, alinha-se a pratica administrativa
consolidada da Casa Legislativa, permitindo resposta tempestiva, eficiente e
juridicamente segura as suas necessidades institucionais.

5.5. O prazo de vigéncia contratual de 12 (doze) meses foi definido em razao da natureza
continuada dos servigos, da necessidade de estabilidade técnica e operacional no
assessoramento das rotinas de licitagdes e contratos ao longo do exercicio administrativo
e da conveniéncia de possibilitar avaliacdo adequada do desempenho da solugdo
contratada, sem prejuizo de eventual planejamento de procedimento licitatorio futuro,
caso se revele necessario.

5.6. A adogdo da dispensa de licitagdo, na hipotese em exame, encontra pleno respaldo
nos principios da eficiéncia administrativa, economicidade, continuidade do servigo
publico, proporcionalidade e razoabilidade, assegurando a Camara Municipal de
Ibirajuba/PE a manuten¢do da regularidade de seus procedimentos de contratagdo, o
fortalecimento da seguranga juridica dos atos administrativos e a estrita conformidade
com as exigéncias legais aplicaveis.
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6. CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA | VALORES
REFERENCIAIS MAXIMOS ADMITIDOS

6.1. O critério de julgamento adotado para a presente contratacao serd o de Menor Prego
Global, considerando a execu¢do integrada do objeto, que compreende a prestagdo
continua dos servicos de consultoria técnica administrativa na area de licitagdes ¢
contratacdes publicas, conforme as especificagdes e condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

6.2. A adogdo do critério de julgamento por preco global justifica-se pela natureza
interdependente, complementar e continuada dos servigos contratados, cuja execugao
conjunta assegura maior eficiéncia administrativa, uniformidade metodologica,
padronizagdo das orientagdes técnicas e melhor gestdo dos procedimentos de
contratagao publica, além de reduzir riscos de fragmentagdo do suporte técnico e de
inconsisténcias na condug@o dos processos administrativos.

6.3. O valor referencial maximo admitido para a contratag¢do foi estabelecido com base
em pesquisa mercadologica prévia, realizada em conformidade com o art. 23 da Lei
Federal n® 14.133/2021, utilizando-se, como fontes, bases publicas de contratagdes
similares, especialmente 0 Tome Conta, mantido pelo Tribunal de Contas do Estado de
Pernambuco — TCE/PE, bem como registros disponiveis no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP, assegurando a compatibilidade dos pregos com aqueles
praticados no mercado regional e no ambito da Administra¢do Publica.

6.4. A analise das propostas considerara, além do prego global ofertado, a conformidade
técnica da solugdo apresentada, exigindo-se que o proponente demonstre capacidade
técnica compativel com o objeto contratado, nos termos deste Termo de Referéncia e da
legislagao aplicavel as contratagdes publicas.

6.4.1. Para fins de comprovacao da qualificagdo técnica, serdo admitidos atestados de
capacidade técnica que comprovem a execucao de servicos similares ou compativeis
com o objeto, especialmente aqueles relacionados a consultoria técnica administrativa
em licitagdes e contratos publicos, assessoramento a 6rgdos da Administragao Publica,
apoio a instru¢do de procedimentos licitatorios ou a gestdo contratual, vedada a
exigéncia de experiéncias especificas que restrinjam indevidamente a competitividade.

6.5. O julgamento e a classificagdo das propostas serdo formalmente registrados nos
autos do processo, com motivagdo expressa quanto a escolha da proposta vencedora,
avaliagdo da relagdo custo-beneficio e verificagao da aderéncia da solugdo ofertada as
necessidades institucionais da Camara Municipal de Ibirajuba/PE, assegurando a
rastreabilidade, a legalidade, a transparéncia e o controle pelos 6rgaos de fiscalizagao.

6.6. Sera declarada vencedora a proposta que apresentar o menor prego global, desde
que atenda integralmente aos requisitos técnicos, legais e de habilitacdo estabelecidos

Rua das Flores, 20, Centro, Ibirajuba-PE
CEP: 55390-000 - CNPJ: 08.861.866/0001-07
Fone: (87) 3794-1145
www.ibirajuba.pe.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE IBIRAJUBA
Casa José Inacio de Sobral

neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente aplicavel a contratagdo por dispensa
de licitagao.

7. DO VALOR ESTIMADO

7.1. A estimativa de pregos adotada para fins de planejamento da presente contratacao
foi apurada mediante pesquisa de valores praticados por outras Camaras Municipais do
Estado de Pernambuco, com base em consultas realizadas na ferramenta Tome Conta,
mantida pelo Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco — TCE/PE, bem como no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, observando-se parametros de
contratacdes similares e recentes.

7.2. Com fundamento nos dados obtidos, o valor mensal maximo admitido para a
contratagdo do objeto deste Termo de Referéncia é de R$ 5.100,00 (cinco mil e cem
reais) mensal, perfazendo o valor global maximo de RS 61.200,00 (sessenta e um
mil e duzentos reais), correspondente ao periodo de vigéncia contratual de 12 (doze)
meses.

7.3. A utilizagdo das bases publicas Tome Conta e PNCP confere objetividade,
rastreabilidade e confiabilidade a estimativa de pregos, em estrita observancia ao
disposto no art. 23, §1°, inciso II, da Lei Federal n® 14.133/2021, uma vez que retine
valores efetivamente praticados por entes publicos em contratacdes reais, afastando
construgdes abstratas e assegurando aderéncia ao mercado publico regional.

7.4. Ressalta-se que a presente etapa se refere exclusivamente a estimativa de pregos
necessaria ao planejamento da contratagdo, ndo implicando escolha prévia de
fornecedor, direcionamento, preferéncia subjetiva ou analise de proposta comercial
especifica, aspectos que somente serdo apreciados na fase propria do procedimento de
dispensa de licitagdo, com a devida motivagdo administrativa e observancia dos
principios da isonomia, da impessoalidade e da selegdo da proposta mais vantajosa.

7.5. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de dotagdo
orcamentaria propria do Poder Legislativo Municipal, consignada no or¢camento
vigente, a ser devidamente indicada no momento da formalizagdo do contrato, nos
termos da legislagao financeira aplicavel.

8. PLANO DE SUSTENTABILIDADE E IMPACTO AMBIENTAL

8.1. Considerando a natureza do objeto, que envolve a prestacdo de servicos
predominantemente intelectuais e digitais, relacionados a consultoria técnica
administrativa na area de licitagdes e contratagdes publicas, serdo observadas diretrizes
de sustentabilidade ambiental voltadas a redugao de impactos indiretos e a adogao de
praticas compativeis com os principios da Administragao Publica contemporanea.
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8.2. No ambito da execug¢do contratual, deverdo ser observadas, sempre que aplicaveis,
as seguintes medidas de sustentabilidade:

I — Prioridade ao uso do meio digital: a contratada devera adotar, preferencialmente,
meios eletronicos para elaboracdo, envio, tramitagdo, armazenamento e revisdo de
documentos administrativos, relatorios técnicos, minutas, pareceres € comunicagdes
institucionais, contribuindo para a reducdo do consumo de papel, impressdes e demais
insumos fisicos;

II — Reducio de deslocamentos e otimizacido logistica: os servigos deverdo ser
executados, sempre que possivel, por meio de atendimento remoto, utilizando-se
ferramentas de comunicagdo eletronica, reunides virtuais e suporte a distancia,
ressalvadas as hipdteses em que a presenca fisica se revele necessaria por determinacao
da Administracdo. Tal diretriz contribui para a diminuicao da emissdo de gases de efeito
estufa e do consumo de combustiveis fosseis;

III — Adocao de solucdes tecnologicas sustentaveis: recomenda-se a utilizacdo de
ferramentas digitais eficientes, softwares otimizados e recursos tecnoldgicos que
privilegiem baixo consumo de energia, boas praticas de seguranga da informagado e
racionalizacdo de recursos computacionais, alinhando-se as diretrizes de eficiéncia
administrativa e a chamada Tecnologia da Informacao Verde (TI Verde);

IV — Sensibilizacido e cooperacao institucional: a contratada devera colaborar com a
Administragao na identificag@o de boas praticas administrativas € ambientais, sugerindo
fluxos de trabalho mais eficientes, alternativas procedimentais e rotinas de gestdo que
contribuam para a redugao de impactos ambientais indiretos, sem prejuizo da qualidade,
da continuidade e da seguranca juridica dos servigos prestados.

8.3. Nao se vislumbra, no curso da execugao contratual, a geragdo de residuos solidos,
efluentes ou a utilizagdo de materiais com potencial de risco ambiental significativo,
circunstancia que refor¢a o baixo impacto ambiental do objeto contratado e sua
aderéncia aos critérios de sustentabilidade institucional.

8.4. As diretrizes de sustentabilidade previstas neste Termo de Referéncia constituem
parametros de qualidade, responsabilidade socioambiental e boa governanca, devendo
ser observadas como condi¢des adequadas de execugao contratual, em consonancia com
os principios da eficiéncia, economicidade, razoabilidade e desenvolvimento
sustentavel, previstos na Constituicao Federal e na Lei Federal n° 14.133/2021.

8.5. Ressalta-se, por fim, que a adogao das praticas de sustentabilidade ora previstas ndo
afasta a necessidade de atendimentos presenciais, quando expressamente demandados
pela Administragdo, os quais deverdo ocorrer de forma planejada e proporcional, com
vistas a assegurar a comunicacdo direta com os servidores, o acompanhamento das
rotinas administrativas e o suporte local as atividades técnicas relacionadas ao objeto,
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sem imposi¢do de frequéncia fixa que comprometa a racionalidade ambiental e a
economicidade da contratacao.

9. PLANO DE CONTINGENCIA E CONTINUIDADE

9.1. O Plano de Contingéncia e Continuidade constitui elemento essencial da presente
contratacdo, tendo por objetivo assegurar que os servigos de consultoria técnica
administrativa na area de licitagdes e contratagdes publicas sejam prestados de forma
ininterrupta, eficiente e tempestiva, mesmo diante de eventos imprevistos de natureza
técnica, operacional ou logistica que possam impactar o regular funcionamento das
atividades administrativas e institucionais da Camara Municipal de Ibirajuba/PE.

I — Garantia de Continuidade dos Servicos

A empresa contratada devera assegurar a execucdo regular e continua dos servigos
contratados, inclusive em cendrios adversos, tais como indisponibilidade temporaria de
profissionais, falhas de conectividade, limitagdes operacionais ou quaisquer outros
fatores que possam comprometer o cumprimento das obrigagdes assumidas. Para tanto,
deverd manter plano interno de contingéncia, com defini¢do clara de responsaveis,
rotinas de substituicao e procedimentos alternativos aptos a garantir a continuidade do
suporte técnico, da orientacdo administrativa e do assessoramento as rotinas de
licitagdes e contratagdes publicas da Camara Municipal.

IT — Planejamento para Situacées de Emergéncia

As atividades relacionadas a instru¢ao de procedimentos licitatorios, a formalizagao de
contratacdes diretas, a gestdo contratual e ao atendimento a demandas de orgaos de
controle envolvem prazos legais e institucionais rigidos, cuja inobservancia pode gerar
riscos administrativos e responsabilizagdes. Nesse contexto, a contratada devera dispor
de estrutura técnica e organizacional suficiente para responder prontamente a situagdes
emergenciais, prevenindo atrasos, falhas procedimentais ou omissdes que
comprometam a regularidade dos atos administrativos da Camara Municipal de
Ibirajuba/PE.

III — Solug¢des Tecnoldgicas e Atendimento Remoto

A contratada deverd utilizar ferramentas tecnologicas seguras e adequadas que
viabilizem a continuidade dos servigos em ambiente remoto, garantindo comunicacao
institucional eficiente, acesso controlado as informacgdes necessarias a execuc¢ao do
objeto e suporte técnico a distdncia, por meio de canais oficiais como e-mail
institucional, plataformas de videoconferéncia e ambientes eletronicos protegidos para
compartilhamento de documentos e arquivos administrativos.

IV — Atendimento a Demandas Urgentes
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A empresa contratada devera estar apta a atender, com prioridade, tempestividade e
qualidade técnica, eventuais demandas urgentes da Camara Municipal de Ibirajuba/PE
ou de 6rgdos de controle externo, especialmente aquelas relacionadas a fiscalizagdes,
auditorias, requisi¢des de informagdes ou manifestagcdes técnicas que envolvam
procedimentos licitatorios, contratos administrativos ou atos correlatos, fornecendo o
suporte técnico necessario para a adequada resposta institucional.

V — Monitoramento e Avaliacio Continua

A execugdo dos servicos serda acompanhada por gestor e fiscal do contrato, designados
pela Camara Municipal de Ibirajuba/PE, podendo ser realizadas reunides periodicas,
presenciais ou remotas, com a finalidade de avaliar a execugdo contratual, o
desempenho técnico da contratada e a efetividade das medidas de contingéncia
adotadas. A contratada devera manter postura colaborativa e proativa, admitindo ajustes,
corregdes e aprimoramentos sempre que identificadas oportunidades de melhoria na
continuidade, na eficiéncia e na qualidade dos servicos prestados.

10. CRITERIOS DE DESEMPENHO E INDICADORES DE QUALIDADE

10.1. Com a finalidade de assegurar a qualidade, eficiéncia e efetividade dos servigos
contratados, serdo adotados critérios objetivos de desempenho e indicadores de
qualidade, compativeis com a natureza técnico-intelectual e continuada do objeto, com
énfase na tempestividade das orientagdes, na regularidade procedimental e na
conformidade juridica e administrativa dos atos relacionados as licitagdes e contratagdes
publicas da Cdmara Municipal de Ibirajuba/PE.

I — Critérios de Desempenho

a) Cumprimento de prazos legais e administrativos: todas as orientacdes técnicas,
manifestagdes consultivas, analises documentais e apoios prestados deverdo observar
rigorosamente os prazos previstos na legislagdo aplicavel, nas normas internas da
Camara Municipal de Ibirajuba/PE e nas demandas oriundas dos 6rgaos de controle,
sempre que relacionadas a fase interna, a formalizagdo e a gestdo das contratagdes
publicas;

b) Confiabilidade técnica das orientacdoes e documentos: as manifestagdes técnicas,
minutas, revisdes e orientagdes fornecidas deverdo apresentar coeréncia juridica,
aderéncia normativa, fundamentagdo adequada e compatibilidade com a Lei Federal n°
14.133/2021, com as orientacdes dos tribunais de contas e com as boas praticas de
governang¢a administrativa;

c) Agilidade e efetividade no atendimento: as demandas encaminhadas pela Camara
Municipal de Ibirajuba/PE deverdo ser atendidas com presteza, especialmente aquelas
classificadas como urgentes ou vinculadas a prazos institucionais ou fiscalizatorios. O

Rua das Flores, 20, Centro, Ibirajuba-PE
CEP: 55390-000 - CNPJ: 08.861.866/0001-07
Fone: (87) 3794-1145
www.ibirajuba.pe.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE IBIRAJUBA
Casa José Inacio de Sobral

prazo maximo para resposta a demandas ordinarias sera de até 48 (quarenta e oito) horas
uteis, salvo justificativa técnica devidamente fundamentada e aceita pela Administragao.

IT — Qualidade das Entregas Técnicas

a) As entregas técnicas, tais como relatorios, orientagdes formais, analises de processos,
revisdes documentais e manifestagdes consultivas, deverdo observar padrdes de clareza,
organizacao logica, consisténcia juridica e padronizagdao administrativa, assegurando a
adequada compreensdo e utilizagdo pelos servidores, agentes publicos e 6rgaos de
controle.

III — Disponibilidade e Atendimento Técnico

a) A contratada deverd manter atendimento técnico remoto continuo durante o horario
comercial, de segunda a sexta-feira, das 8h as 17h, por meio de canais institucionais
previamente definidos;

b) Poderdo ser realizadas visitas técnicas presenciais, sempre que demandadas pela
Administragdo, para reunides de alinhamento, acompanhamento das rotinas
administrativas ou suporte local as atividades técnicas relacionadas ao objeto,
observados os principios da proporcionalidade, economicidade e racionalidade
administrativa;

c) A comunicagdo com a contratante devera ser permanente e proativa, incluindo
orientacdes preventivas, alertas sobre prazos criticos, atualizacdes normativas
relevantes e identificacdo prévia de eventuais riscos procedimentais.

IV — Indicadores de Qualidade

a) Indice de conformidade técnica: minimo de 95% (noventa e cinco por cento) das
manifestagdes, documentos e orientagdes prestadas sem necessidade de correcdo
substancial ou retrabalho;

b) Indice de satisfacdo da contratante: minimo de 90% (noventa por cento), aferido

semestralmente com base em avaliacdo interna do desempenho dos servigos prestados;

c¢) Tempo de resposta: atendimento as demandas ordinarias em até 48 (quarenta e oito)
horas uteis. Demandas urgentes deverdo receber tratamento prioritario e resposta
compativel com a criticidade e o prazo envolvido.

V — Monitoramento e Avaliaciao

a) A execugdo contratual sera acompanhada de forma continua por gestor e fiscal do
contrato, designados pela Cadmara Municipal de Ibirajuba/PE;
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b) Poderdo ser realizadas avaliagdes periddicas, inclusive por meio de reunides
presenciais ou remotas, para andlise do desempenho, da conformidade técnica e da
necessidade de ajustes na execugdo contratual;

¢) Sempre que solicitado, a contratada devera apresentar relatérios de desempenho,
contendo evidéncias das atividades realizadas, atendimento aos indicadores pactuados
e sugestoes de aprimoramento técnico e procedimental.

VI — Consequéncias por Nao Conformidade

O descumprimento dos critérios de desempenho e indicadores de qualidade podera
ensejar, observada a gradagdo, a ampla defesa e o contraditério:

a) adverténcia formal, em caso de falhas pontuais ou descumprimento isolado;

b) aplicagdo de sangdes administrativas, inclusive multas, nos termos do contrato e da
Lei Federal n° 14.133/2021, em caso de reincidéncia ou prejuizo a regularidade
institucional;

¢) rescisdo contratual, quando constatadas falhas graves, reiteradas ou omissdes que
comprometam a legalidade, a seguranca juridica ou a regularidade dos servigos
essenciais contratados.

VII — Melhoria Continua

a) A contratada devera adotar praticas permanentes de melhoria continua, considerando
os resultados das avaliagdes periddicas, os feedbacks da contratante, a evolucdo
normativa das contratagdes publicas e as boas praticas de gestdo administrativa, visando
ao aprimoramento constante da qualidade dos servigos prestados.

11. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

11.1. Objetivo do Modelo de Gestao

O modelo de gestdo do contrato tem por objetivo assegurar que a execugao dos servigcos
de consultoria técnica administrativa na area de licitagdes e contratacdes publicas ocorra
de forma eficiente, continua, controlada e em estrita conformidade com os termos
pactuados, garantindo a adequada orientagdo técnica, o suporte administrativo
permanente e a seguranca juridica dos procedimentos de contratacdo conduzidos pela
Camara Municipal de Ibirajuba/PE.

11.2. Estrutura de Gestao do Contrato
A gestdo contratual serd conduzida por estrutura funcional claramente definida,

observando-se o principio da segregagao de funcdes, composta pelos seguintes agentes:

I — Gestor do Contrato
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Servidor designado por ato da Presidéncia da Camara Municipal de Ibirajuba/PE,
responsavel pelo acompanhamento administrativo da execucao contratual, pela validagdo
do cumprimento global do objeto, pela autorizacdo dos pagamentos, pelo controle de
prazos e pela interlocugdo institucional com a contratada.

II — Fiscal do Contrato

Servidor designado com conhecimento técnico compativel com o objeto, responsavel pela
fiscalizacao técnica e operacional da execugao dos servigos, aferindo a conformidade das
orientacdes prestadas, das entregas técnicas realizadas e do atendimento aos indicadores
de desempenho e qualidade, comunicando eventuais falhas e solicitando correcdes
quando necessario.

III - Equipe de Apoio

Composta por servidores da area administrativa, que podera auxiliar o gestor e o fiscal
nas atividades de controle de prazos, registro de atendimentos, organizacdo documental,
conferéncia de relatdrios e apoio as rotinas de acompanhamento da execugao contratual.
11.3. Processos de Gestao do Contrato

I — Planejamento da Execugio

—elaboragao de plano de gestao e fiscalizag@o contratual, contendo cronograma basico de
atividades, definicao das atribuigdes dos agentes publicos envolvidos e critérios de

avaliacao da execucdo dos servigos;

— consolidacao dos indicadores de desempenho e de qualidade previstos neste Termo de
Referéncia.

II — Monitoramento e Controle

— acompanhamento continuo da execug¢do contratual, por meio de relatdrios técnicos,
registros de atendimento, checklists administrativos e evidéncias documentais;

— emissao de notificagdes formais a contratada em caso de falhas técnicas, atrasos,
descumprimento de prazos ou ndo conformidades, com concessao de prazo razoavel para
regularizacdo.

11.4. Agentes Publicos Responsaveis

A estrutura organizacional da Camara Municipal de Ibirajuba/PE observara a seguinte
distribuicdo de responsabilidades:

I — Autoridade Maxima

Rua das Flores, 20, Centro, Ibirajuba-PE
CEP: 55390-000 - CNPJ: 08.861.866/0001-07
Fone: (87) 3794-1145
www.ibirajuba.pe.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE IBIRAJUBA
Casa José Inacio de Sobral

A Presidéncia da Camara exercerd a supervisdo geral do contrato, deliberando sobre
medidas administrativas relevantes, aplicacdo de sangdes, autorizagdes de alteragdes
contratuais e demais providéncias de maior impacto institucional.

II — Gestor do Contrato

Servidor formalmente designado, responsavel pela gestdo global do contrato,
promovendo o acompanhamento administrativo, a validacdo das condi¢cdes de execugao
e a autorizagao dos pagamentos.

III — Fiscal do Contrato

Servidor designado para exercer a fiscalizagao técnica continua da execucao dos servicos,
mantendo registro formal de todas as ocorréncias relevantes.

IV — Agente de Contratacao

Responsavel pela condug¢ao do procedimento de contratagdo e pelo apoio técnico-
administrativo em eventuais ajustes contratuais, conforme as atribuicdes previstas na Lei
Federal n® 14.133/2021.

11.5. Fiscalizacao Contratual

11.5.1. A Camara Municipal de Ibirajuba/PE exercera fiscalizagao continua da execugao
contratual, verificando a conformidade técnica dos servigos prestados, o cumprimento
dos prazos e a observancia das clausulas contratuais.

11.5.2. O fiscal do contrato sera designado por ato formal da autoridade competente, nos
termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021.

11.5.3. A fiscalizagdo exercida pela Administracdo ndo exclui nem reduz a
responsabilidade integral da contratada por falhas, vicios, omissdes ou descumprimentos
contratuais.

11.5.4. Todas as ocorréncias relevantes deverdo ser registradas formalmente pelo fiscal
do contrato, com imediata comunicagdo ao gestor, para adog¢do das medidas corretivas ou
aplicacdo de sang¢des cabiveis, nos termos do art. 117, §§ 1° e 2°, da Lei n°® 14.133/2021.

11.5.5. Auditorias e fiscalizagdes por 6rgaos de controle interno ou externo poderdo
ocorrer a qualquer tempo, devendo a contratada prestar todas as informacdes solicitadas
de forma tempestiva e completa.

11.5.6. As comunicagdes formais entre a Camara Municipal de Ibirajuba/PE e a
contratada deverdo ocorrer, preferencialmente, por meio de e-mail institucional ou oficio
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eletronico. Em situagdes urgentes, podera ser utilizada comunicagdo imediata por outros
meios, com posterior formaliza¢ao nos autos.

11.5.7. Ap6s a assinatura do contrato, sera realizada reunido inicial de alinhamento com
a contratada, ocasido em que serdo apresentados:

— as obrigagdes contratuais e os canais de atendimento;
—a metodologia de fiscalizacdo e acompanhamento;

— os indicadores de desempenho e metas de qualidade;
— as estratégias de execucao do objeto;

— o cronograma minimo de atividades;

— as penalidades aplicaveis em caso de descumprimento.
11.6. Procedimentos para Pagamento

11.6.1. O pagamento mensal somente sera autorizado apos a verifica¢ao da conformidade
técnica dos servigos prestados, mediante atesto formal do gestor do contrato.

11.6.2. Para fins de pagamento, a contratada devera apresentar, além da nota fiscal
devidamente atestada, os seguintes documentos de regularidade:

— Certidao Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
— Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

— Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

— Certiddes de regularidade fiscal perante os fiscos estadual e municipal de sua sede.
11.6.3. O ndo atendimento das exigéncias legais, fiscais ou contratuais podera ensejar a
suspensao do pagamento, até a regularizacao das pendéncias, mediante notificacao formal
a contratada.

12. DOS PRAZOS

12.1. O prazo para execugdo do presente contrato serd de 12 (doze) meses, contados de

sua assinatura, podendo ser prorrogado, a critério da contratante, nos termos da Lei
Federal n°® 14.133/2021 e alteragdes posteriores.
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13. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

13.1. Sem prejuizo das demais obrigagdes legais, regulamentares e contratuais, a
CONTRATANTE obriga-se a:

I — efetuar o pagamento a CONTRATADA, nos prazos e condi¢des estabelecidos no
contrato, condicionado ao recebimento definitivo dos servigos, ao atesto do gestor do
contrato ¢ a apresentagdao da documentacao fiscal e trabalhista exigida;

IT — disponibilizar & CONTRATADA, de forma tempestiva, todas as informagoes,
documentos e elementos necessarios a adequada execucdo dos servigos contratados,
incluindo atos administrativos, processos de contratagdo, minutas, dados or¢amentarios,
registros institucionais € demais subsidios técnicos indispensaveis a prestacdo da
consultoria;

IIT — acompanhar e fiscalizar a execug¢do do objeto contratado por meio de servidor
formalmente designado para exercer a funcdo de fiscal do contrato, assegurando
interlocu¢do continua com a CONTRATADA e comunicando eventuais falhas,
impropriedades ou inconformidades identificadas;

IV — notificar formalmente a CONTRATADA sempre que forem constatadas falhas ou
irregularidades na execu¢ao dos servigos, solicitando a ado¢do das medidas corretivas
cabiveis, nos prazos definidos neste Termo de Referéncia e no contrato;

V — garantir a CONTRATADA, quando necessario, acesso a infraestrutura minima de
tecnologia da informagdo da Camara Municipal de Ibirajuba/PE, bem como a
disponibilizagdo de ambiente virtual seguro para comunica¢do institucional e
compartilhamento de documentos;

VI - promover reunido inicial de alinhamento com a CONTRATADA apos a assinatura
do contrato, bem como realizar reuniodes periddicas de acompanhamento e avaliagdo da
execucao contratual, sempre que conveniente a Administragdo, com vistas ao
aprimoramento da prestag@o dos servigos e ao fortalecimento da comunicagao técnica.

14. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

14.1. Sem prejuizo das demais obrigacdes legais, regulamentares e contratuais, a
CONTRATADA obriga-se a:

I — executar integralmente os servigos de consultoria técnica administrativa na area de
licitagdes e contratacdes publicas, de forma continua, eficiente e regular, em
conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021, com as normas aplicaveis e com as
especificagdes constantes deste Termo de Referéncia;
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IT — prestar orientagdo técnica qualificada e suporte administrativo permanente as
atividades de planejamento, instrucao, formalizagao, acompanhamento e gestdo das
contratagdes publicas da Camara Municipal de Ibirajuba/PE;

III — assegurar que as orientacdes técnicas, anadlises, revisdes documentais e
manifestagdes consultivas observem critérios de legalidade, coeréncia normativa,
fundamentagdo adequada, clareza e padroniza¢do administrativa, em consonancia com
as boas praticas de governanca publica;

IV — apoiar tecnicamente os servidores e agentes publicos da Camara Municipal de
Ibirajuba/PE, orientando-os quanto a correta aplicacdo da legislacdo de licitagdes e
contratos, a padroniza¢do de procedimentos e a mitigacdo de riscos administrativos;

V — manter atendimento técnico remoto continuo durante o horario comercial (segunda
a sexta-feira, das 8h as 17h), bem como realizar atendimentos presenciais, sempre que
demandados pela Administragdo, observados os principios da proporcionalidade,
economicidade e razoabilidade;

VI — responsabilizar-se integralmente por seus empregados, prepostos, colaboradores
ou subcontratados, respondendo por quaisquer danos causados ao CONTRATANTE ou
a terceiros, decorrentes de agdo ou omissao relacionada a execugao do contrato;

VII — manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢cdes de habilitacao exigidas,

especialmente aquelas relativas a regularidade fiscal, trabalhista, previdencidria e
demais requisitos legais;

VIII — apresentar relatorios técnicos de execucao dos servigos, sempre que solicitados
pela Administracdo, contendo descri¢do das atividades realizadas, orientagdes
prestadas, analises efetuadas e eventuais intercorréncias relevantes;

IX — comunicar imediatamente ao Fiscal do Contrato qualquer situacdo que possa
comprometer a regularidade, a continuidade ou a qualidade da prestagdo dos servigos,
apresentando, quando necessario, medidas corretivas ou plano de contingéncia para
mitigacao de riscos;

X —assegurar a protecao dos dados, informagdes e documentos institucionais a que tiver
acesso em razao da execucdo contratual, adotando medidas compativeis com a Lei Geral
de Protecao de Dados — LGPD (Lein® 13.709/2018) e com as boas praticas de seguranga
da informagao;

XI—nao utilizar, divulgar ou veicular publicidade de qualquer natureza relacionada aos
servicos prestados ou a Camara Municipal de Ibirajuba/PE, sem prévia e expressa
autorizacdo por escrito do CONTRATANTE;
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XII — aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressdes do objeto,
nos limites e condigdes previstos no art. 125 da Lei Federal n® 14.133/2021, desde que
formalmente solicitados pela Administracao;

XIII — submeter-se integralmente a fiscalizagdo do CONTRATANTE, permitindo o
livre acesso dos representantes da Camara Municipal de Ibirajuba/PE as informagdes,
documentos, relatérios e ambientes virtuais relacionados a execucdo do objeto
contratual, sempre que necessario para a verificagdo da adequada prestacao dos servigos.

15. DOS REQUISITOS DE HABILITACAO E QUALIFICACAO

15.1. Os documentos-exigidos para fins de habilitacdo na presente contratagdo direta
observardo os arts. 62 a 70 da Lei Federal n® 14.133/2021, comprovando a capacidade
juridica, fiscal, econdmico-financeira e técnica da proponente para executar o objeto
pactuado. Serdo exigidos os seguintes documentos:

15.1.1. Habilitag¢ao Juridica

15.1.1.1. Registro empresarial ou ato constitutivo, conforme o tipo juridico da empresa
proponente (empresario individual, EIRELI, sociedade empreséria, cooperativa ou
sociedade simples), devidamente registrado no 6rgao competente;

15.1.1.2. Documentos comprobatorios da indicagdo dos administradores;

15.1.1.3. Para empresas optantes pelo Simples Nacional: certidao expedida pela Junta
Comercial ou outro documento comprobatorio da condicao de ME ou EPP, nos termos

da legislagao vigente;

15.1.1.4. Empresas estrangeiras autorizadas a funcionar no Pais deverdo apresentar o
decreto de autorizagdo e os demais registros exigidos pela legislagao especifica;

15.1.1.5. Todos os atos constitutivos deverao vir acompanhados de alteragdes ou
consolidagao atualizada.

15.1.2. Regularidade Fiscal e Trabalhista

15.1.2.1. Prova de inscri¢ao no CNPJ;

15.1.2.2. Certidao conjunta da Receita Federal e PGFN;
15.1.2.3. Certificado de Regularidade do FGTS (CRF);

15.1.2.4. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);
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15.1.2.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal,
compativel com o objeto;

15.1.2.6. Certiddes de regularidade fiscal perante as Fazendas Estadual ¢ Municipal;
15.1.2.7. Se a empresa for isenta de tributos estaduais, declaracdo da Fazenda Estadual;

15.1.2.8. No caso de ME, EPP ou cooperativas com restrigao fiscal, devera ser
apresentada documentacdo comprobatoéria da condigdo, com direito a regulariza¢do
posterior nos termos do art. 17 da LC n°® 123/2006.

15.1.3. Qualificacao Econémico-Financeira

15.1.3.1. Certidao negativa de faléncia ou recuperacdao judicial expedida pelo
distribuidor da comarca da sede da licitante, com validade no momento da apresentagao;

15.1.3.2. Certiddo positiva com efeito de negativa poderd ser aceita se acompanhada de
documentos comprobatérios da viabilidade da empresa e homologacido do plano de
recuperagao judicial, quando aplicavel;

15.1.3.3. Empresas em recuperacdo judicial deverdo comprovar capacidade econdmica
para execugdo do contrato, mediante diligéncia da Administragao.

16. CONDICOES DE PARTICIPACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE
PEQUENO PORTE, E ESTABELECIMENTO DE CRITERIO REGIONAL

16.1. E assegurada a participacdo de Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte
(EPP) e sociedades cooperativas equiparadas, nos termos da Lei Complementar n® 123,
de 14 de dezembro de 2006, com aplicacdo dos beneficios previstos nos artigos 44 a 49
da referida norma.

16.2. Sera admitida a regularizacao fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte com restricdes, observada a apresentacdo de toda a documentagao exigida para
efeito de comprovagdo da regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma
restri¢do. Nesse caso, a licitante serd convocada a comprovar a regularizagdo no prazo
de 5 (cinco) dias tuteis, prorrogavel por igual periodo, conforme previsto no §1° do art.
43 da LC n° 123/2006.

16.3. Nos termos do art. 26 da Lei n° 14.133/2021 e da Resolucao n° 004/2025 do
Municipio de Ibirajuba/PE, sera aplicado critério de preferéncia regional para fins de
julgamento e contratagao.

16.4. O critério regional sera aplicado com base no art. 9°, §1°, inciso II, da Resolugdo
n°® 004/2025, que considera como ambito regional as empresas sediadas em Municipios
localizados em distancia nao superior a 80 (oitenta) quilometros da sede do Municipio
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de Ibirajuba, conforme relacdo constante em anexo ao referido ato normativo,
independentemente da classificagao microrregional do IBGE.

17.5. Na presente dispensa de licitagao sera dado tratamento diferenciado e simplificado
para as Microempresas, Empresas de Pequeno Porte e equiparadas, observando-se o
critério regional de preferéncia, com o objetivo principal de promover o
desenvolvimento econdmico e social no &mbito municipal e regional, em consonancia
com o caput do art. 47 da Lei Complementar n° 123/2006.

17.6. A vista disso, sera dada prioridade na contratagio de empresas enquadradas como
ME, EPP e equiparadas, sediadas regionalmente, até o limite de 10% (dez por cento)
acima do melhor pre¢o vélido apresentado por empresa que ndo se enquadre nessa
condicdo, nos termos do art. 48, §3° da LC n°® 123/2006. Essa margem sera verificada
apods o encerramento da fase de recebimento de propostas comerciais ou cotagoes.

17.7. O critério de preferéncia regional sera utilizado exclusivamente em caso de empate
entre propostas ou nas hipoteses de aplicacdo da margem de preferéncia legal, observada
a seguinte ordem de prioridade, conforme art. 60, §3° da Lei n® 14.133/2021:

I — microempresa ou EPP local;

II — microempresa ou EPP regional,;
III — empresa local;

IV — empresa regional.

17.8. Para fins de comprovacao da sede ou estabelecimento principal dentro do raio de
até 80 km, sera exigido documento atualizado e idoneo, como Contrato Social registrado
ou Certidao de Inscrigdo Municipal, constando o endereco da sede da licitante.

18. CONDICOES E RESTRICOES DE PARTICIPACAO

18.1. Poderdo participar da presente dispensa de licitacdo quaisquer pessoas juridicas
legalmente constituidas, inclusive Microempresas (ME), Empresas de Pequeno Porte
(EPP), Microempreendedores Individuais (MEI), sociedades cooperativas ou
equiparadas, desde que comprovem sua regularidade fiscal, habilitacdo juridica,
qualificacdo técnica e econdmico-financeira, nos termos dos arts. 67 a 69 da Lei n°
14.133/2021, e observem integralmente as condi¢oes estabelecidas no Edital de Aviso
de Contratagao Direta e seus anexos.

18.2. Nao poderao participar da presente contratacao:

I — Pessoas juridicas ou fisicas que ndo atendam as condicdes estabelecidas no presente
edital e seus anexos;
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IT — Pessoas juridicas estrangeiras que ndo possuam representacao legal no Brasil com
poderes expressos para receber citagcdo e responder administrativamente ou
judicialmente;

IIT — Os que se enquadrarem em quaisquer das vedacdes abaixo:

a) Autor do anteprojeto, projeto basico ou projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a contratagdo versar sobre bens ou servigos a eles relacionados;

b) Empresas responsaveis pela elaboracao do projeto basico ou executivo, ou aquelas
em que os autores desses projetos tenham participagdo societaria superior a 5%, sejam
dirigentes, controladores, gerentes, responsaveis técnicos ou subcontratados;

c) Empresas ou pessoas fisicas que estejam com sancdes impeditivas de contratar com
o poder publico;

d) Aquelas que mantenham vinculo técnico, comercial, econdmico, financeiro,
trabalhista ou civil com agentes publicos envolvidos no processo de contratagdo ou
fiscalizagdo, ou que com eles possuam relagdo de parentesco até o terceiro grau;

e) Empresas coligadas, controladas ou controladoras concorrendo simultaneamente,
conforme a Lei n° 6.404/1976;

f) Entidades ou pessoas fisicas condenadas judicialmente nos ultimos 5 (cinco) anos,
com decisdo transitada em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, condi¢des
andlogas a escraviddo ou contratacdo de adolescentes em situagdo proibida pela
legislacao trabalhista;

g) Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIPs), atuando nessa
condigdo, conforme Acordao n® 746/2014 — TCU-Plenario;

h) Cooperativas que ndo comprovem atuacao em regime cooperado com reparticdo de
receitas e despesas entre os cooperados.

IV — Empresas integrantes de grupo econdmico do autor do projeto ou do projeto
executivo, ainda que por pessoa interposta ou sob nome diverso.

V — Empresas que atuem como interpostas com o intuito de burlar sangdo aplicada a
outra empresa, incluindo controladoras, controladas ou coligadas, desde que
comprovado o intuito fraudulento ou desvio de personalidade juridica.

18. METODOLOGIA E CRITERIO DE ACEITACAO DO OBJETO:

18.1. A aceitacdo do objeto da presente contratacao observara o disposto no art. 140 da
Lei Federal n° 14.133/2021, considerando a natureza continuada, periddica e permanente
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dos servigos de consultoria técnica administrativa na area de licitagdes e contratagdes
publicas.

18.2. O recebimento dos servigos ocorrera de forma mensal, mediante verificagao da
conformidade técnica ¢ administrativa da execugdo contratual com as clausulas do
contrato, com as especificacdes deste Termo de Referéncia e com as diretrizes internas da
Camara Municipal de Ibirajuba/PE, especialmente quanto a:

— adequagdo das orientagdes técnicas prestadas as normas legais e regulamentares
aplicaveis;

— regularidade e tempestividade do suporte técnico ofertado as rotinas de licitagdes e
contratos;

— atendimento aos prazos legais, institucionais e as demandas da Administragao;

— observancia dos critérios de desempenho e indicadores de qualidade previstos neste
Termo de Referéncia.

18.3. A CONTRATADA devera apresentar, ao final de cada periodo mensal, relatorio
descritivo dos servigos executados, contendo a identificagao das atividades realizadas,
atendimentos prestados, orientagdes técnicas fornecidas, andlises efetuadas e eventuais
intercorréncias relevantes, acompanhado, sempre que possivel, de evidéncias documentais
ou técnicas que demonstrem a efetiva execugdo do objeto.

18.4. O relatério mensal sera analisado pelo Fiscal do Contrato, no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, para fins de verificacdo da conformidade da execucdo contratual e
emissdo do respectivo atesto de recebimento definitivo mensal, condigdo indispensavel
para a liberagao do pagamento correspondente ao periodo avaliado.

18.5. Constatadas inconformidades, pendéncias técnicas ou descumprimento parcial do
objeto, o Fiscal do Contrato notificard formalmente a CONTRATADA para que promova
as corregdes necessarias no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis, podendo tal prazo ser
prorrogado mediante justificativa técnica formal, devidamente aceita pelo
CONTRATANTE.

18.6. Em razdo da natureza continuada dos servigos, nao se aplica a emissao de termo de
recebimento provisorio, sendo os servigcos considerados definitivamente recebidos a cada
periodo mensal, apos a validagao técnica e a emissdo do atesto pelo fiscal do contrato, nos
termos do art. 140, §3°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

18.7. Ao término da vigéncia contratual, serd emitido termo de recebimento final
consolidado, atestando a regularidade da execucao contratual ao longo de todo o periodo
de vigéncia e a inexisténcia de pendéncias técnicas ou administrativas remanescentes, sem
prejuizo da apuragdo de eventuais responsabilidades supervenientes.
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19. CONDICOES DE PRESTACAO DO SERVICO, LOCAL, PRAZOS E
GARANTIAS

19.1. A prestagdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia terd inicio imediatamente
apods a assinatura do contrato e a emissdo da respectiva ordem de servigo, devendo ser
executada de forma continua, regular e ininterrupta, em conformidade com as disposi¢des
contratuais, com a Lei Federal n® 14.133/2021, com a Lei n°® 12.527/2011 (Lei de Acesso
a Informacao), com a Lei n° 14.129/2021 (Lei do Governo Digital) e com as demais
normas aplicéveis a gestdo administrativa e a publicidade dos atos publicos.

19.2. Para fins de planejamento contratual e definicdo das rotinas de acompanhamento e
fiscalizagdo, estima-se a seguinte carga minima mensal de atividades, sem prejuizo do
atendimento de demandas adicionais decorrentes das necessidades institucionais da
Camara Municipal de Ibirajuba/PE:

Atividade Frequéncia Estimada
Suporte técnico remoto em licitagdes e Atendimento continuo em dias uteis
contratos
Atendimentos técnicos presenciais No minimo, 1 visita semanal, com carga
horaria minima de 6 (seis) horas
Apoio a instru¢do de procedimentos Atendimento continuo em dias uteis
licitatérios e contratagdes diretas
Reuniodes técnicas e orientacdes a Conforme necessidade administrativa
servidores
Apoio a fiscalizagoes, auditorias e Sempre que demandado
demandas de 6rgaos de controle

19.3. O atendimento remoto devera ser assegurado durante toda a vigéncia contratual, de
segunda a sexta-feira, em horario comercial, por meio de canais digitais institucionais, tais
como e-mail oficial, plataformas de videoconferéncia, sistemas de mensagens seguras e
ambientes eletronicos protegidos para compartilhamento de documentos e informagoes.

19.4. Os atendimentos presenciais, quando demandados, destinar-se-3o, entre outras
atividades, a realizacdo de reunides técnicas, orientacdes diretas a servidores,
acompanhamento de rotinas administrativas, apoio a instru¢do de procedimentos
especificos, atendimento a 6rgaos de controle interno ou externo e execuc¢ao de atividades
que, por sua natureza, requeiram presenca fisica, conforme programagao ou solicitacao
expressa da Administragao.

19.5. O prazo de execugdo contratual observard os seguintes marcos:

— inicio da prestacio dos servicos: imediato, apds a assinatura do contrato e emissao da
ordem de servico;

— execucao das atividades: continua, de acordo com as rotinas de consultoria técnica
administrativa em licitagdes e contratagdes publicas;
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— vigéncia contratual: 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada, nos termos dos arts.
105 a 114 da Lei Federal n° 14.133/2021, desde que haja justificativa formal, interesse
publico e demonstracdo de vantajosidade administrativa.

19.6. A CONTRATADA devera assegurar a regularidade, estabilidade e conformidade
técnica da prestacdo dos servicos, zelando pela correta orientagdo dos procedimentos
administrativos, pela observancia dos prazos legais e institucionais, pela qualidade das
manifestagdes técnicas e pelo atendimento as exigéncias normativas aplicaveis as
licitagdes e contratacdes publicas.

19.7. A CONTRATADA devera manter equipe técnica qualificada e disponivel, apta a
prestar suporte continuo, tanto remoto quanto presencial, garantindo o pronto atendimento
as demandas da Camara Municipal de Ibirajuba/PE, inclusive em situacdes emergenciais
relacionadas a fiscalizagdes, auditorias, requisi¢cdes de 6rgaos de controle ou prazos legais
exiguos.

19.8. No tratamento de dados, documentos e informacdes decorrentes da execucdo
contratual, a CONTRATADA devera observar rigorosamente as disposi¢des da Lei
Federal n°® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), adotando
medidas técnicas e administrativas adequadas a preservacdo da confidencialidade,
integridade e disponibilidade das informagdes, incluindo controle de acessos, politicas de
backup, registros de seguranga € mecanismos de prevengao a incidentes, sem prejuizo da
responsabilizacdo civil, administrativa e penal em caso de descumprimento.

20. RESPONSAVEL PELA EMISSAO DA AUTORIZACAO DE PRESTACAO DE
SERVICOS

20.1. A autoridade competente para autorizar o inicio da prestacdo dos servigos serd a
Presidéncia da Camara Municipal de Ibirajuba, conforme disposto na Lei Organica e no
Regimento Interno da Casa Legislativa, bem como nas atribuigdes administrativas
conferidas ao cargo.

20.2. A emissdo da Ordem de Servigo se dara apds a assinatura do contrato, a verificacao
da regularidade da documentag¢do da contratada e a designagdo formal do fiscal do
contrato, com o objetivo de garantir que todos os aspectos legais € administrativos estejam
plenamente atendidos antes do inicio da execug¢do dos servigos contratados.

21. CONDICOES DE PAGAMENTO

21.1. O pagamento serd efetuado mensalmente, por meio de transferéncia bancéria para a
conta indicada pela contratada, mediante apresentacdo da Nota Fiscal eletronica
correspondente e atesto formal da execugdo dos servigos pelo gestor ou fiscal do contrato,
até o dia 10 (dez) do més subsequente ao da efetiva prestagao dos servigos.
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21.2. A liberagdo do pagamento ficard condicionada a verifica¢do da regularidade fiscal,
trabalhista e previdenciaria da contratada, conforme exigido pela legislagdo vigente,
incluindo a consulta aos sistemas oficiais competentes (Receita Federal, FGTS, CNDT,
entre outros), cujos comprovantes deverdo integrar o processo administrativo da
contratacao.

21.3. Constatada a existéncia de pendéncia fiscal, trabalhista ou previdencidria, a
contratada sera formalmente notificada para promover a regularizagao no prazo maximo
de 30 (trinta) dias, prorrogavel uma tnica vez por igual periodo, mediante justificativa
aceita pela Administragdo. O nao atendimento poderad ensejar a rescisdo contratual e a
aplicagdo das sangOes previstas na Lei n°® 14.133/2021, observado o contraditorio e a
ampla defesa.

21.4. Nao serd efetuado pagamento a contratada enquanto persistirem pendéncias relativas
a penalidades aplicadas, débitos contratuais, inadimplemento de encargos sociais,
trabalhistas ou previdencidrios, ou descumprimento de obrigacdes legais e contratuais.

21.5. Eventual reajuste ou revisao de valores observara estritamente o disposto no art. 124
da Lei n° 14.133/2021, devendo o indice de corre¢do estar expressamente previsto no
contrato, respeitados os limites legais, o equilibrio econdmico-financeiro ¢ as condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

21.6. A Nota Fiscal apresentada serd analisada pela unidade administrativa competente da
Camara Municipal de Ibirajuba. Constatadas inconsisténcias, erros formais ou auséncia
de documentos obrigatorios, a Nota Fiscal sera devolvida para corre¢do, acompanhada de
justificativa formal, ficando suspenso o prazo de pagamento até a regularizagao.

21.7. A devolugdo da Nota Fiscal para ajustes nao autoriza a interrup¢ao da prestagao dos
servigos, tampouco exime a contratada do cumprimento regular de suas obrigacdes
trabalhistas, tributarias e previdenciarias, que deverdo ser mantidas durante toda a
vigéncia contratual.

21.8. A Camara Municipal de Ibirajuba podera sustar total ou parcialmente o pagamento
e aplicar as penalidades cabiveis sobre a fatura mensal, observados os procedimentos
legais, nas seguintes hipoteses:

I — prestacao dos servigos em desconformidade com as exigéncias técnicas e operacionais
do contrato;

II — descumprimento de clausulas contratuais ou das disposi¢des deste Termo de
Referéncia;

III — existéncia de débitos ou inadimplementos contratuais anteriores junto a Camara
Municipal;
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IV — inadimplemento de obrigacdes trabalhistas, previdenciarias ou fiscais;
V —risco concreto de prejuizo a Administragdo em razao de pendéncias com terceiros;

VI — interrup¢ao, paralisacdo ou execugdo irregular dos servigos por culpa exclusiva da
contratada.

22. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

22.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta da seguinte
dotacdo or¢amentdria, prevista no orcamento da Camara Municipal de Ibirajuba para o
exercicio de 2026, conforme segue:

01.01-Cémara Municipal

01.01.0- Poder Legislativo

01.01.0 — Gestao do Poder Legislativo

01.031.00102.145 — Manutengdo da Acdes de Gestdo e Coordenadoria da Camara
Municipal

3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros —Pessoa Juridica

23. DAS SANCOES

23.1. O descumprimento total ou parcial das obrigagdes contratuais assumidas pela
contratada podera ensejar, sem prejuizo da responsabilidade civil e penal, a aplicagdo das
penalidades previstas no artigo 156 da Lei Federal n® 14.133/2021, conforme segue:

I — Adverténcia;

IT — Multa de mora ou compensatoria;

IIT — Impedimento de licitar e contratar com a Administracao por até 3 (trés) anos;
IV — Declaragao de inidoneidade, nos termos da lei.

23.2. A aplicagdo das sangOes devera observar o contraditorio e a ampla defesa, nos termos
da legislagdo vigente.

24. DA PUBLICIZACAO DA CONTRATACAO PUBLICA

24.1. A presente contratacdo serd formalizada apds a sua inser¢do prévia no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), conforme exige o artigo 94 da Lei n°
14.133/2021.

24.2. Apds a homologagdo do resultado da contratacdo direta pela autoridade competente
da Camara Municipal de Ibirajuba, devera ser celebrado o contrato no prazo méaximo de
05 (cinco) dias uteis, sob pena de revogagdo da adjudicacdo, salvo justificativa
administrativa devidamente fundamentada.

Rua das Flores, 20, Centro, Ibirajuba-PE
CEP: 55390-000 - CNPJ: 08.861.866/0001-07
Fone: (87) 3794-1145
www.ibirajuba.pe.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE IBIRAJUBA
Casa José Inacio de Sobral

24.3. O instrumento contratual assinado devera ser publicado no PNCP e no Portal da
Transparéncia da Camara Municipal de Ibirajuba no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
observando-se o principio da publicidade e o dever de transparéncia da Administracao
Publica.

25. DAS DISPOSICOES GERAIS

25.1. A execucao dos servigos objeto deste Termo de Referéncia ndo gerard qualquer
vinculo empregaticio entre a contratada e a Camara Municipal de Ibirajuba, sendo vedada
qualquer subordinacao funcional entre os empregados da contratada e a estrutura do Poder
Legislativo.

25.2. O contrato sera regido pelas normas da Lei Federal n® 14.133/2021, bem como, de
forma subsididria, pelas disposicdes do Coédigo Civil Brasileiro, e demais normas
aplicaveis a espécie, inclusive quanto as obrigagdes, responsabilidades, hipoteses de
rescisdo e mecanismos de recomposi¢ao patrimonial em caso de inadimplemento.

25.3. Declaro, por fim, que na elaboracgao deste Termo de Referéncia contei com o auxilio
técnico-juridico do Assessor Juridico da Camara Municipal de Ibirajuba, Dr. Diego Souza,
OAB/PE 30.273, que prestou orientacdo especializada, promoveu a revisdo da minuta e
indicou os ajustes necessarios para adequacao do documento a Lei Federal n® 14.133/2021
e a jurisprudéncia administrativa pertinente.

Ibirajuba (PE), 29 de janeiro de 2026.

SAVIO GABRIEL GAMA SANTOS
Membro da Equipe de Planejamento

APROVACAO DA AUTORIDADE MAXIMA

Aprovo o presente Termo de Referéncia, por reconhecer que o objeto atende ao interesse
publico e as necessidades da Camara Municipal de Ibirajuba/PE, estando devidamente
compativel com o Documento de Formalizagao da Demanda (DFD) e da cesta de precos.

CAMARA MUNICIPAL DE IBIRAJUBA
Santiago Justino Duarte
Presidente da Camara Municipal de Ibirajuba
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