CAMARA MUNICIPAL DE IBIRAJUBA
Casa José Inacio de Sobral

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA — DFD

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Depto.):
Departamento Administrativo

Responsavel pela Demanda: CPF 16*.6**.03*-**
SAVIO GABRIEL GAMA SANTOS

Objeto: Contratagao da prestagdo dos servigos de consultoria técnica administrativa na area de
licitagdes e contratagdes publicas, para atendimento as necessidades - da Camara Municipal de
Vereadores de Ibirajuba/PE.

Detalhamento dos Servicos

Os servigos a serem executados no ambito da presente contratacdo de consultoria técnica
administrativa na area de licitagdes e contratagdes publicas compreendem, de forma integrada e
continua, as seguintes atividades:

1. Apoio Técnico a Fase Preparatoria das Contratagdes: Prestacdo de orientagcdo técnica e
administrativa na identificacdo da necessidade publica e na adequada estruturagdo da fase interna
dos procedimentos de contratagdo, incluindo:

— auxilio na elaboracdo e revisdo de Documentos de Formalizagdo da Demanda (DFD);
— apoio na elaboragdo de Estudos Técnicos Preliminares (ETP), quando exigiveis ou
recomendaveis;

— assessoramento na definicido do objeto, da natureza do servico ou fornecimento e do
enquadramento juridico da contratagao.

2. Consultoria Técnica na Instrucido dos Procedimentos Licitatorios e das Contratacoes
Diretas: Prestacdo de consultoria técnica voltada a correta instru¢do dos processos de licitagdo e
de contratacao direta, abrangendo:

— orientacdo quanto a escolha da modalidade de licitagdo ou hipdtese de dispensa/inexigibilidade;
— apoio técnico na elaboragdo e revisdo de Termos de Referéncia, avisos de contratacio direta,
editais e minutas contratuais;

— auxilio na conformacgdo dos procedimentos as exigéncias da Lei Federal n® 14.133/2021 e as
orientagdes dos 6rgaos de controle.

3. Apoio Técnico na Pesquisa de Precos e na Formaciao da Estimativa de Valor: Orientacdo e
acompanhamento técnico na realizacdo da pesquisa de precos, compreendendo:

— definicdo das fontes adequadas para a pesquisa de mercado (PNCP, Tome Conta/TCE-PE,
contratagdes similares, entre outras);

— auxilio na formagdo da cesta de pregos e na justificativa da compatibilidade do valor estimado
com o mercado;

— apoio na elaborag¢do da motivacdo administrativa quanto a vantajosidade da contratagao.
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CAMARA MUNICIPAL DE IBIRAJUBA
Casa José Inacio de Sobral

4. Consultoria Administrativa na Gestao e Acompanhamento das Contratagdes: Prestagdo de
apoio técnico-administrativo durante a execucao contratual, incluindo:

— orientagdo quanto a designagdo e as atribui¢cdes do gestor e do fiscal do contrato;

— apoio na andlise de pedidos de aditamento, reajuste, repactuacao ou prorrogagao contratual;

— assessoramento na condu¢do de comunicagdes formais, notificagdes e registros administrativos
relacionados a execu¢ao do contrato.

5. Disponibilizacdo de Estrutura Técnica e Recursos Humanos pela Contratada: A contratada
devera disponibilizar, sob sua exclusiva responsabilidade, todos os meios necessarios a adequada
prestagao dos servigos de consultoria, incluindo:

— equipe técnica com qualificagdo compativel com o objeto contratado;

— recursos tecnoldgicos necessarios ao atendimento remoto e a comunicagao institucional;

— ferramentas digitais e softwares adequados para elaboracdo, revisdo e acompanhamento dos
documentos administrativos;

— meios proprios para realizagcdo de atendimentos presenciais e remotos, sem geracdo de Onus
adicional & Camara Municipal.

Tipo de Objeto:

() Servigo nao continuado / pronto pagamento

(x) Servico continuado SEM dedicacao exclusiva de mao de obra
( ) Servigo continuado COM dedicagao exclusiva de médo de obra
( ) Material de consumo

( ) Material permanente / equipamentos

Forma de Contratac¢io Sugerida:

() Pregao Eletronico

Para a hipdtese de pregdo, assinalar: sistema de registro de pregos/ata de registro de pregos:
()SIM  ()NAO

() Concorréncia

(x) Dispensa de Licitacdo nas modalidades dos incisos I e II do artigo 75 da Lei Federal n
14.133/2021.

( ) Dispensa de Licitacao para contratagdes de pequeno valor, com dispensa de formalizacio e
instrumento contratual, para entrega imediata ou servigo de pronto pagamento (Art. 95, incisos e
paragrafos da Lei Federal n® 14.133/2021).

() Inexigibilidade.

() Adesdo a Ata de Registro de Precos de outros Orgios.

o

Item / Objeto Previsto no Plano de Contratacio Anual - PAC 2025:
(x) SIM ()NAO

Fonte de Recurso para Atendimento da Demanda
Dotagao
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01.01-Camara Municipal

01.01.0- Poder Legislativo

01.01.0 — Gestao do Poder Legislativo

01.031.00102.145 — Manuten¢ao da Acdes de Gestao e Coordenadoria da Camara Municipal
3.3.90.39 — Outros Servigos de Terceiros —Pessoa Juridica

Valor total estimado da contratacio pelo requisitante/demandante:

Fica estimado o valor de R$ 5.100,00 (cinco mil e cem reais), por més, compreendendo o valor
global para o periodo de 12 meses a soma de R$ 61.200,00 (sessenta e um mil e duzentos reais),
para a disponibiliza¢do dos servigos.

*A estimativa de pregos foi apurada com base em pesquisa de mercado, em conformidade com o
art. 23, §1°, inciso II, da Lei n°® 14.133/2021, cujos dados foram extraidos de consultas a base do
Tome Conta do TCE/PE e do Portal Nacional de Compras-PNCP, permitindo a composi¢ao de
uma cesta de precos com valores efetivamente praticados no mercado publico.

Prazos

Data da aprovacao do ETP pela autoridade competente: / /

ETP Dispensado  (x) SIM () NAO

Data estimada para entrega do ETP/Termo de Referéncia para aprovacao: 29/01/2026

Data estimada para assinatura do Contrato e/ou Ordem de Servico/Fornecimento: 06/02/2026
Data estimada para disponibilizacio do bem/servigo: 06/02/2026 a 06/02/2027

Critério de Sustentabilidade:  (X) SIM ( ) NAO
Os critérios de sustentabilidade aplicaveis a solugdo de contratacao sao:

1. O uso de tecnologia no desenvolvimento das atividades;
2. A adogdo de praticas de gestdo ambiental e sustentaveis;
3. A primazia pela emissao de relatorios digitais e editaveis;
4. Preferéncia por consultoria eletronica.

Critério de Acessibilidade: ( ) SIM (X) NAO

Considerando a natureza intelectual dos servigcos a serem prestados, ndo se vislumbra critérios de
acessibilidade se que se apliquem a solucao contratada.

Grau de Prioridade: ( ) Alta (x) Média () Baixa

Justificativa da necessidade da aquisi¢do/contratacio

A contratacdo dos servicos de consultoria técnica administrativa na area de licitacdes e
contratagdes publicas justifica-se pela necessidade de assegurar o adequado funcionamento
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CAMARA MUNICIPAL DE IBIRAJUBA
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institucional da Camara Municipal de Ibirajuba/PE no contexto de plena vigéncia da Lei Federal n°
14.133/2021, diploma que promoveu profunda reestruturacdo do regime juridico das contratagdes
publicas e ampliou significativamente o grau de responsabilidade técnica dos agentes envolvidos
na fase preparatoria, na execucao contratual e na gestdo dos instrumentos administrativos.

A realidade administrativa da Camara Municipal, como ocorre na maioria dos legislativos
municipais de pequeno porte, revela limitagdes estruturais quanto a disponibilidade de servidores
efetivos com formacdo técnica especializada e dedicacdo exclusiva as rotinas complexas das
contratagdes publicas, especialmente diante da exigéncia crescente de planejamento, motivagao
qualificada, publicidade ampliada e observancia rigorosa as orientacdes dos orgdos de controle
externo.

A auséncia de suporte técnico especializado continuo expde a Administragdo a riscos concretos,
tais como a formalizagdo inadequada de procedimentos, a ocorréncia de impropriedades formais e
materiais, a expedicdo de recomendagdes corretivas por 6rgaos de controle e, em situagdes mais
gravosas, a responsabilizacdo pessoal de gestores e servidores. Nesse contexto, a consultoria
técnica administrativa atua como instrumento de prevengao, orientacdo e qualificagdo da gestdo
publica, contribuindo para a ado¢do de boas praticas, para a seguranca juridica dos atos
administrativos e para a eficiéncia na conducao dos procedimentos licitatorios e contratuais.

Assim, a contratacdo pretendida revela-se necessaria, adequada e proporcional, atendendo ao
interesse publico e aos principios que regem a Administracdo Publica, notadamente os principios
da eficiéncia, do planejamento, da seguranca juridica e da governanga.

Identificacdo das Solucdes Possiveis para Atendimento da Demanda

Para o atendimento da demanda ora formalizada, foram analisadas distintas solugdes possiveis, a
luz da viabilidade técnica, economicidade, eficiéncia administrativa e compatibilidade com a
realidade institucional da Camara Municipal de Ibirajuba/PE.

A execuc¢do direta das atividades por servidores do quadro proprio foi considerada, mas mostrou-
se limitada diante da inexisténcia de equipe técnica especializada com dedicacdo suficiente para
acompanhar, de forma continua e atualizada, as exigéncias da Lei n° 14.133/2021 e os
entendimentos dos Tribunais de Contas, sem prejuizo das demais atribui¢des institucionais.

Também se avaliou a possibilidade de capacitacdo pontual de servidores. Todavia, tal solugao,
embora relevante como politica permanente de qualificagdo, ndo supre a necessidade de
acompanhamento técnico continuo, sobretudo diante da dinamicidade normativa, da multiplicidade
de procedimentos e da responsabilidade envolvida na tomada de decisdes administrativas.

A adesao a atas de registro de precos foi igualmente considerada, porém ndo se identificaram, no
momento, atas vigentes plenamente compativeis com o escopo especifico da consultoria
pretendida, além de tal alternativa demandar analise de compatibilidade que poderia comprometer
a tempestividade da contratagao.

Diante desse cenario, conclui-se que a contratagdo direta de consultoria técnica administrativa
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especializada constitui a solu¢cao mais adequada, eficiente e compativel com a realidade da Camara
Municipal de Ibirajuba/PE, assegurando suporte técnico permanente, previsibilidade de resultados
e mitigacao de riscos administrativos.

Quantidade de material/servico da solucio a ser contratada considerada a expectativa de
consumo anual

Considerando a natureza continuada dos servigos de consultoria técnica administrativa, estima-se a
vigéncia contratual padrao de 12 (doze) meses, periodo durante o qual serdo prestados os servigos
de apoio técnico as atividades de planejamento, instrucdo e acompanhamento dos procedimentos
licitatérios e contratuais da Camara Municipal.

Demanda inédita na Administracio? ()SIM (x) NAO
Ha registros de contratacdes semelhantes realizadas em exercicios anteriores.

Responséyeis pela Demanda — setor requisitante/demandante
Titular: SAVIO GABRIEL GAMA SANTOS

Ibirajuba (PE), 27 de janeiro de 2026.

SAVIO GABRIEL GAMA SANTOS
Membro da Equipe de Planejamento
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